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Wir danken lhnen fiir das Vertrauen, welches Sie unseren Produkten entgegenbringen. Um Ihnen zu

helfen, den Jahresabschluss rasch und problemlos zu bewadltigen, haben wir diese ausfuhrliche

Anleitung verfasst.
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Jahresabschlussfunktionen: Ribbon «Betriebswirtschaft»

Voraussetzung en
1 Die Jahresend -Funktionen sind am Ende eines Kalenderjahres auszufthren, auch wenn das

Geschéftsjahr zu dem Zeitpunkt noch nicht abgeschlossen ist. (Menupunkt
Betriebswirtschaft/Jahresend -Funktionen)

1 Der Abschluss muss ausgefihrt werden, sobald alle Rechnungen und Zahlungen des Jahres
erfasst und verbucht sind, jedoch bevor Belege des neuen Jahres verbucht werden

1 Somit werden die Jahresendfunktione  n frilh estens ab dem 01.01.201 9 gemacht

Wenn Sie sich entschliessen, den Jahresabschluss auszufiihren, missen Sie unabhéngig von den
eingesetzten Modulen die Jahresabschluss  -Funktionen zuletzt ausfihren (Kapitel Ribbon

«Betriebswirtschaft»).

Datensicherung
Bevor Sie den Jahresabschluss starten, missen Sie zwingend eine Datensicherung Ihres Systems
ausfiuhren. Bei ERPaa<E -Kunden wird systemseitig taglich eine Sicherung durchgefiihrt.

Hinweis: Je nach Grosse bzw. Datenmenge des Systems kdnnte dies bis zu einige n Stunden dauern.
Rechnen Sie diese Zeit mit ein fur die Gesamtdauer des Jahresabschlusses.

Programme  Betriebswirtschatt  Anzeigeoptionen Datenbank | \Werkzeuge Externe Programme

e o ™

=

Neue  Feldiabelle Feldtabelle F i Freie |
Feldtabelle  andern loschen  drucken Definitionen  Definitionen drucken

Kontaktieren Sie fur die Datensicherung lhren IT -Partner.

Die europa3000 AG ubernimmt keine Verantwortung fir Daten sicherungen !

Jahresend -Funktionen/Jahresabschluss
Im Menl Jahresend -Funktionen unter dem Register Betriebswirtschaft kénnen folgende Umsatzzahlen
zuriickgesetzt werd en:

1 Lagerverwaltung MO003

1 Debitoren MO006
1 Kreditoren MO007
1 Einkauf M009
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Die Umsétze werden damit ins Vorjahr tbertragen und im abzuschliessenden Jahr entfernt.

Es wird empfohlen die Abschlussfunktionen pro Kontenart in folgender Reihenfolge auszufiihren:
91 Debitoren (inkl. Lagerumsatz)
1 Kreditoren

1 neutralen Konten

Bei Artikeln und Warengruppen werden die Umsatzzahlen fiir ein Vorjahr gefiihrt, bei den Debitoren

und Kreditoren fir finf Vorjahre.

1. Register Betriebswirtschaft A Jahresend -Funktionen

Programme | Betnebswirtschaft 1 zeigeoptionen  Datenbank  Werkzeuge  Externe Programme

T v N o

MwSt MwSt \Weitere MwSt
vereinbart vereinnahmt Abrechnungen Einstellungen

2. «Jahresabsc hluss starten» auswéhlen und mit Enter bestéatigen

@ Jahresabschluss starten

(Th  Jahresabschluss wiederholen
(@ Alle Umsdtzeléschen

O Jahresnummerierung Belege

| DI

3. In diesem Fenster kann ausgewahlt werden |, was abgeschlossen werden soll

Zuriicksetzen der Jahresumsatze

Ubertragen der Jahreswerte ins Vorjahr bei folgenden Umsatzstatistiken:

Diebitoren-Umsatze Kreditoren-Umsatze
Schnittstellenkonten Debitoren hni llenkonten Kredi

Artikelumsatzstatistik (7 Lief Artikel istik (7
Dienstleistungsumsatzstatistik (7 i ] istik (Ei hnungen(®),

‘warengruppenstatistik ()
D i 11 el “‘! I v) . Rl M

(") =Ubertragen des Jahresumsatzes ins Vorjahr

Abschioss |
1
etzter Dei-Aschies — —
sktuelle Debi-Periode [ | akiuelleKredi-Periode 1
[] Debitoren zbschliessen [ Kreditoren abschliessen
[0 neutrale Konten abschliessen
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4. Nachdem man den Vorgang in diesem Fenster mit «Ja» bestéatigt hat , werden die Umsétze

zurlickgesetzt

Achtung! Umsatze werden zurickgesetzt -
Vorgang starten?

‘ Ja | ‘ Nein I ( Abbruch |

Lagerverwaltung (Modul MO003)

Preis-Anderungen mit Berechnung
Mdglicherweise wollen Sie am Ende des (Geschéfts -) Jahres gewisse Preisdnderungen vornehmen. Die
erweiterte Artikelpflege erlaubt Ih  nen, diese Arbeit rationell aus zufihren.

Finanzbuchhaltung (Modul  MOO05)

Voraussetzungen
1 In der Finanzbuchhaltung mussen fir das abzuschliessende Geschéftsjahr alle

Buchungseintr age erfasst und verbucht werden
1 Es dirfen keine Buchungen mehr im Hilfsbuch existieren
In sémtlichen Nebenbiichern dir  fen flr das abzuschliessende Geschéftsjahr ke  ine Belege
mehr erfasst werden
Samtliche fur das abzuschliessende Geschéftsjahr  vorhande nen Belege missen verbucht sein

Es darf somit NIEMAND mehr mit dem System arbeiten
- |
[1] Hilfsbuch bearbeiten

Um sicherzustellen, dass niemand mehr Belege erfasst, kdnnen Sie die erlaubte Elchel ot
Kontenblatter/Listen/Journale

Erfassungsperiode pro Modul eingrenzen : Bilanz/Erfolgsrechnung
= Geschaftsjahr/Abschluss
1. Modul Finanzbuchhaltung [1] Geschifisjahr

. . . . Folge-GCeschiftsjahr
2. Menilpunkt 5.4: Geschéftsjahr/Abschluss A Erfassungsperioden Geschifisjahr wechseln
[5] Erfassungsperioden
Monatsabschluss
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Geschaéftsjahr/ Jahresa bschluss
Am Ende eines Geschéftsjahres muss die Buchhaltung unter diesem Menlpunkt 5.6 abgeschlossen

werden. Gleichzeitig wird diese auch wieder neu erdéffnet.

Wichtige Hinweise zum Abschluss
1. Das Eréffnungsdatum muss innerhalb der neuen Geschéftsperiode liegen. Wird das Jahr 2018 am

31.12. abgeschlossen, so sollte als Beginn des neuen Geschéftsjahres der 01.01.1 9 erfasst werden.

2. Sind zwei Buchungsperiod en vorhanden, so wird der Saldoli  bertrag vo n der 1. in die 2. Periode
gemacht. Nach dem Abschluss werden die Daten des 1. Geschéftsjahres ins Archiv verschoben
und das 2. Geschéftsjahr wird zum 1. Geschéftsjahr.

3. Die transitorischen Buchungen werden automatisch zurlickgebucht, wenn sie beim Erfassen mit F8
als solche gekennzeichnet wurden.

4. Wenn Erfassungsperioden definiert wurden, missen diese fiir das neue Geschéftsjahr angepasst

werden.

Wenn Sie in zwei Geschéftsjahren Buchungen bearbeiten, so beachten Sie, dass Sie das gewlnschte
Geschéftsjahr Uber den Menlpunkt 5.3 Geschaftsjahr wechseln kdnnen. Das System bleibt so lange im

gewahlten Geschaftsjahr bis Sie dieses wechseln.

Arbeiten vor dem Abschluss
1 Die MwsSt. -Abrechnung f Ur das letzte Quartal erstellen

1 Die Umsatzabstimmung zwischen = MwSt.-Abrechnungen und Haupt  buch missen

abgeschlossen sein.

Dabei kann die Auswertung
[

Mt MwSt Viitere MwSt
vercinbart vercinnahmt Abrechnungen  Einstellungen

Steuercodeverteilung pro

Abschluss Umsatze

hilfreich sein. Sie finden diese unter:

1. Register: «Betriebswirtschaft» D L P——
i Abgaben-Listen
2. Meni: «Weitere Abrechnungen» e [ Kentrollprogramme zur Uberortiung der Abrechnungen
3. Funktion: «Kontroll-Listen» (s}
(@) Beleghilfsbuch
4. Auswahl: «<Hauptbuch» O Zanlwoshitsueh
@  Hauptbuch
(Z)  Hauptbuch 2. Geschafisjahr
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1 Allifallige Korrekturbuchungen: Der Menlpunkt

Korrekturbuchungen

vorhanden sind. Die missen

1 Kontenblatter mussen ausgedruckt werden, vorzugsweise nicht

wahrend des Abschlusses (Ausdruck kann léanger dauern)

erscheint nur, wenn Korrekturbuchungen

Menlpunkt 3.1.2 Ausdruck

1 Abschlussbuchung (Gewinn
Abschluss im Hilfsbuch erfasst und verbucht
1 Das System verlangt, dass die Erfolgsrechnung (MP 4.3) und die
Abschlussbilanz (MP 4.5) vor dem Abschluss physisch ausgedruckt
werden. Drucken auf Bildschirm gilt nicht als drucken
Es kommt ein Hinweis, wenn die MwSt.

gesichert wurde. Dieser Hinweis kann mit «OK» Ubergangen werden.

erst verbucht werden

- oder Verlust -Vortrag) muss vor dem

we rden.

-Abrechnung noch nicht
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+ |I| Hilfsbuch bearbeiten
E Buchen/Kontoverzinsung
41 [1] Hilfsbuch
*l- Kontoverzinsung
’lr Wahrungsdifferenzen
Q Karrekturbuchungen

Finanzbuchhaltung

|I| Hilfsbuch bearbeiten
Buchen/Kontoverzinsung
= Kontenblatter/Listen/journale
m Kontenblatter
[1] abfrage
IE‘ Ausdruck
fortlaufender Ausdruck

1] m Hilfsbuch bearbeiten
+ Buchen/Kontoverzinsung
1] Kontenblatter/Listen/journale
= El Bilanz/Erfolgsrechnung
m Bilanz + Erfolgsrechnung
Bilanz
I |8 Erfolgsrechnung
|> El Erdffnungsbilanz
|> Abschlusshilanz (unbewertet)

Hinweis: Nach dem FIBU -Abschluss kann die MwSt. -Abrechnung aus der FIBU nicht mehr erstellt

werden, weil die Buchungen archiviert

Jahresabschluss durchfihren

1. Neuab Rev. 07 (bis Rev. 06 entfallt dieser Schritt)

und nicht mehr zuganglich sind!

Unter Menipunkt 8.3 Grunddaten bearbeiten kénnen folgende Optionen zum Drucken der

Kontenblatter, Eréffnungsbuchungen und

Jahresabschluss

Buchungstexte
Automatische Texte

Grundeinstellung

-bilanz ausgewahlt werden:

Jahresabschluss

Aufbau Buchungstext

Anwendersbhangige Einstellung

europa3000 AG

[ Kontenblstter drucken

Eréffnungsbuchungen nach Jahresabschluss drucken:

@ Mein
() Ja, in Kurzform
(&) Ja, detailliert

Eréfinungsbilanz nach Jahresabschluss drucken
@ Mein

(@) Ja, ohne Kenten

O Ja, mit Konten

Tabelle o]

Jahresabschluss arbeiten 201 8
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2. Menlpunkt 5.6: Gescha ftsjahr/Abschluss A Jahresabschluss

Finanzbuchhaltung

II‘ Hilfsbuch bearbeiten
Buchen/Kontoverzinsung
[= kontenblamer/Listen/journale
E‘ Bilanz/Erfolgsrechnung
= Geschiftsjahr/Abschluss
I (1] Geschaftsjahr
F Folge-Geschaftsjahr
F Geschaftsjahr wechseln
F E‘ Erfassungsperioden
F Monatsabschluss
F E Jahresabschluss
F Monatsabschluss aufheben
o Archiv
b E‘ Export nach FinBon

E Budgetvorgaben
Konsolidierungen
Kontenplan/Grunddaten

3. Bedingungen fir den Jahresabschluss prifen mit «Ja».

Es werden die Bedingungen fur den
Jahrezabschluss geproft. Starten 7

Ja || Nein H Abbruch

4. Start des Jahresabschlusses mit «Ja» bestéatigen.

Jahresabschluss durchfihren ?

Ja ‘ l Nein \ l Abbruch
5. Bevor der Abschluss durchgefiihrt werden kann, muss man den Beginn des neuen
Geschéftsjahres definieren. Dieser muss zwingend das darauffolgende Jahr sein, von welche m

man den Abschluss gemacht hat.

Beginn neues Geschaftsjahr 01.01.19] %

BIWES |

Arbeiten nach dem Abschluss
1 Kontenplandnderungen (Konten neu erfassen, andern, léschen) vornehmen

1 Budget erfassen
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Debitorenverwaltung (Modul M00G6)

Soll/Haben vortragen (Debitoren  -Saldi)

Wenn Sie sich entschliessen, diese Arbeit auszufuihren, wére es sinnvoll, wenn Sie den Jahresabschluss
unter Betriebswirtschaft & Jahresabschluss ebenfalls ausfihren, damit die Umsatzahlen ins Vorjahr
Ubertragen werden.

Kreditorenverwaltung (Modul M0Q7)

Kreditoren -Saldi vortragen

Wenn Sie sich entschliessen, diese Arbeit auszufuhren, ware es sinnvoll, wenn Sie den Jahresabschluss
unter Betriebswirtschaft & Jahresabsch luss ebenfalls aus zufiihren, damit die Umsatzzahlen ins Vorjahr
Ubertragen werden.

Lohn (Modul MO0O08)

Neuerungen per 1.1.2019:
Die wichtigsten Anderungen bei den obligatorischen Sozialversicherungen per 1.1.2019:

AHV/IV/IEO & ALV: keine Anderungen bei den Pramiensatzen. (Anderungen gibt es bei den Renten
der AHV und bei den Grenzwerten der Beitrage von Selbststandig erwerbenden  und

Nichterwerbstétigen.)

BVG: die prozentualen Sparbeitrage bleiben unverandert, es gibt jedoch neue Mindest - und
Hochstwerte:
Eintrittslohn pro Jahr: neu21'330.- (bi sher-)216150.

Minimal versicherter Lohn nach BVG pro Jahr: neu 3'555.- (bisher 3'525.-)
(bisher 59'925. -)
(bisher 84'600. -)

(bisher 24'675.-)

Maximal versicherter Lohn nach BVG pro Jahr: neu 60'435.

Obere r Grenzbeitrag nach BVG pro Jahr: neu 85'320.

Koordinationsabzug pro Jahr: neu 24'885.

europa3000 AG Jahresabschluss arbeiten 201 8 8
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13. Monatslohn oder Gratifikation
Es gibt verschiedene Moglichkeiten zur Abrechnung eines 13. Monatslohns oder einer Gratifikati on:

Die Auszahlung des 12. und 13. Monatslohns auf derselben Abrechnung vornehmen
Da die Rickrechnung von ALV und NBU mit jeder Abrechnung erfolgt, ist diese Abrechnung wie eine

Einzelabrechnung zu handhaben, wobei bei der Lohnart 13. Monatslohn/Gratifikation der Betrag

eingegeben werden muss.

Separate Auszahlung von 12. und 13. Monatslohn
Der 12. Monatslohn wird zuerst normal erfasst, egal ob vor oder nach dem 13. Monatslohn.

Der 13. Monatslohn wird als 13. Abrechnung mit Abrechnungs -Periode 01.12. - 31.12. erfasst. Wahlen
Sie dazu entweder den Mentpunkt "Einzelne Mitarbeiter auswéhlen" oder "Mitarbeiter selektieren” um

die in Frage kommenden Mitarbeiter zu selektieren, Bearbeitungsart "nur Lohnarten bearbeiten".
Entfernen Sie in der A brechnung die nicht benétigten Lohnarten. Die Riickberechnung wird

automatisch ausgefuhrt, sofern in den Grunddaten die generelle Rickrechnung aktiviert ist

(Standard).

Abrechnungen erfassen

Erfassung Zusatzabrechnung

4@'7' —[ Zusatzliche Lohnabrechnung |—
Monat/Jahr (MM.JJ) Bei der folgenden Abrechnungserfassung
Datum von E] (TT.MM.JJ) wird fir jeden gewshlten Mitarbeiter
Diatum bis El (TT.MM.JJ) gine Abrechnung generiert.

Erstellt am (TT.MM.LJ)
i Abrechnungsmonat: m

4@7 Periode von:

(01 ganze Abrechnung bearbeiten Periode bis:
O nur Kopfdaten bearbeiten
@ nur Lohnarten bearbeiten
O ohne Bearbeitung Bitte bestatigen Sie diese Erfazsung
L DI X
Wurde sie nicht aktiviert, so kann wéahrend der Abrechnung mit Shift+F5 eine manuelle Riickrechnung

aktiviert werden. Bei Lohnabrechnungen im Monat Dezember wird generell riickgerechnet, egal ob

dies die 12., 13. oder 14. Abrechnung ist.

Um den 13. Monatslohn einmalig in eine Abrechnung einzufigen, egal ob als separate Abrechnung
oder mit 12. Abrechnung, so erstellen Sie fir die Lohnart 13. Monatsl| ohn eine Formel mit
Berechnungs feld Monatslohn und ordnen Sie den 13. M onatslohn im Menupunkt 7.3. als
Abrechnungsvorgabe zu. Erstellen Sie danach die Lohnabrechnung fur alle Mitarbeiter, bei welchen

das Feld 13. M onatslohn in den Mitarbeiter daten auf J steht.

Auf den Lohnabrechnungen wird der 13. M onatslohn eingeflgt. Ev. missen Anteile bei unter jéhrigen

Anstellungsverhaltnissen manuell angepasst werden.

Die Lohnart 1 3. ML kann danach wieder aus den Abrechnungsvorgaben entfernt werden.

europa3000 AG Jahresabschluss arbeiten 201 8 9



Jahrese nd -Auswertungen
Gesetzlich missen folgende Daten ausgedruckt werden: Lohnkont
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en, Firmen -Rekapitulation,

Lohnarten -Rekapitulation, AHV -/ALV -Bescheinigung, SUVA -/UVG -Bescheinigung u nd Lohnausweis. Im

Hauptmendpunkt (4), Listen/Endauswertungen kdnnen diese

werden.

buchhaltung

II‘ Lohnabrechnungen
Vorerfassung/Ferien
Mitarbeiter-Stammdaten
= E‘ Listen und Endauswertungen
II‘ Mitarbeiterlisten
Lohnabrechnungslisten
Lohnstatistiken
E‘ Endauswertungen
Lohnartenlisten
[E&] vorerfassunagslisten
Abschluss / Archivierung
[& Grund-/stammdaten
Zuordnungen und Referenze

n

AHV- und ALV -Bescheinigung
Die AHV -Bescheinigung muss ausgedruckt werden unter Meniipunkt 4.4 Endauswertungen. Bei

Arbeitnehmern, welche wéhrend des Abrechnungsjahres ein

effektive Datum eingesetzt, bei allen anderen die Daten 01.01.

eingeschickt werden, die Nachfolgeliste AHV

Revisionszwecke aufbewahrt werden.

Endauswertungen

4-[-%€chnungspe;i;de_7;‘——

Abrechnungsjahr 2018

— [ Erweiterte Selektion |

(®) Alle Mitarbeiter

() Mitarbeiter auswahlen

) () (D) (@)

() Abrechnungen auswahlen

() Selektion

(

Auswertungen automatisch ausge

druckt

- oder ausgetreten sind, wird das

0 31.12. Die Lohn bescheinigung muss

-freie Personen/Lohnsummen nicht. Sie muss aber flir

H “Auswertungen |
() Lohnkonten / Firmenrekap.
(C) Lohnarten-Rekapitulation
(® AHV-/ALV Abrechnung

(C) UVG-Abrechnung

() Automatische Endabrechnung

(Lohnausweis |
() (NLA) Formular 11-2007-dfi

(A ———
[[] Kantonale Steuerbehdrde

[[] Arbeitnehmer

[[] Arbeitgeber

[[] nach AHV-Nummer sortieren

J‘Du 11 |

(C) QST-Abrechnung pro Monat

(C) QST-Abrechnung pro Jahr

[[] Hintergrundvorlage drucken

‘ —| FAK-/BVG-/BFS Formulare |—— -

() FAK-Abrechnung
() BVG-Abrechnung
(O) BFSILSE Lohnstrukturerhebung

() UVGZ-Abrechnung
@) KTG-Abrechnung

() swissdec - XML Lohndaten
generieren fur den ELM
bereitstellen.

» X

{ Archivierung |———
Durch anwahlen des Kontroll-
kastchens wird die Archvierung

der selektierten Auswertungen
aktiviert

Die archivierten Listen kénnen
unter dem Hauptmenipunkt
(5) Abschluss / Archivierung
verwaltet und gedruckt werden.

O

D DD ] [D]

1%
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SUVA-(UVG)-Bescheinigung
Die SUVA-(UVG)-Bescheinigung muss ausgedruckt werden unter Menupunkt 4.4 Endauswertungen. Bei

Arbeitnehmern, welche wahrend des Abrechnungsjahres

effektive Datum eingesetzt, bei allen anderen die Daten 01.01.

& curopasooo
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Ein- oder Ausgetreten sind, wird das

Endauswertungen

| Auswertungen |

| At iode |
Abrechnungsjahr 2018
—| Erweiterte Selektion|——

(@) Alle Mitarbeiter

O Mitarbeiter auswahlen
O Abrechnungen auswahlen
(Z) Selektion

—| Sortierung fixieren |

[C] nach AHV-Nummer sortisren

O Lohnkonten / Firmenrekap.
O Lohnarten-Rekapitulation
(0} AHV-ALV Abrechnung
@ UVG-Abrechnung

O Automatische Endabrechnung

O (MLA) Formular 11-2007-dfi

——— Busdruck fir |———

[[] Kantonale Steuerbehérde
[[] Arbeitnehmer

O FAK-Lbrechnung

O BVG-Abrechnung

O BFS/LSE Lohnstrukturerhebung
O UVGZ-Abrechnung

O KTG-Abrechnung

[ Arbeitgeber — swissdec XML-Lohndaten |——
| Quell |
[EteTenstenen] (Z) swissdec - XML Lohnd
() QST-Abrechnung pro Monat ) generieren fiir den ELM
O QST-Abrechnung pro Jahr [[] Hintergrundverlage drucken bereitstellen.

—| Archivierung | ———

Durch anwzahlen des Kontroll-
kastchens wird die Archvierung
der selektierten Auswertungen
aktiviert

Diearchivierten Listen kénnen
unter dem Hauptmendpunkt

(5) Abschluss / Archivierung
verwaltet und gedruckt werden.

O

Lohnausweis

Die Lohn -Ausweise mussen ausgedruckt werden unter Menupunkt 4.4 Endauswertungen. Bei

Arbeitneh mern, welche wahrend des Abrech

effektive Datum eingesetzt. Bei allen andern die Daten 01.01.

- 31.12.

nungsjahres Ein- oder Ausgetreten sind, wird das

| Auswertungen |

| At iode |
Abrechnungsjahr 2018
—| Erweiterte Selektion|——

(@) Alle Mitarbeiter

O Mitarbeiter auswahlen
O Abrechnungen auswahlen
() Selektion

—| Sortierung fixieren |

[C] nach AHV-Nummer sortisren

O Lohnkonten / Firmenrekap.
O Lohnarten-Rekapitulation
0y AHV-ALV Abrechnung
O UVG-Abrechnung

O Automatische Endabrechnung

@ (MLA) Formular 11-2007-dfi

——— Busdruck fir |———

[[] Kantonale Steuerbehérde
[[] Arbeitnehmer

O FAK-Lbrechnung

O BVG-Abrechnung

O BFS/LSE Lohnstrukturerhebung
O UVGZ-Abrechnung

O KTG-Abrechnung

[ Arbeitgeber — swissdec XML-Lohndaten |——
| Quell |
[EteTenstenen] (Z) swissdec - XML Lohnd
() QST-Abrechnung pro Monat ) generieren fiir den ELM
O QST-Abrechnung pro Jahr Hintergrundvorlage drucken bereitstellen.

—| Archivierung | ———

Durch anwzahlen des Kontroll-

kastchens wird die Archvierung
der selektierten Auswertungen
aktiviert

Diearchivierten Listen kénnen
unter dem Hauptmendpunkt

(5) Abschluss / Archivierung
verwaltet und gedruckt werden.

O

Kurzanleitung zum Ausfillen des Lohnausweises:

https://www.sva

-bl.ch/fileadmin/user_upload/pdf/Merkbl%C3%A4tter/Kurzanleitung Lohnausweis.pdf

Lohnausweis Deklaration (FABI) 2016
1 Neu in Ziff. 15 Prozentangabe des Aussendienstmitarbeiters («Anteil Aussendienst xx Prozent

effektiv» oder «Anteil Aussendienst XX Prozent pauschal»)

https://www.estv.admin.ch/estv/de/home/allgemein/steuerinformationen/dienstleistungen/mi

tteilungen.html

1

Steuerbehdrde. Wegleitungen und diverses zum

https://www.estv.admin.ch/estv/de/home/direkte

Lohnausweis fur 201 8:

-bundessteuer/direkte -

bundessteuer/dienstleistungen/formulare/lohnausweis.html

europa3000 AG
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https://www.estv.admin.ch/estv/de/home/allgemein/steuerinformationen/dienstleistungen/mitteilungen.html
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Hinweise: Ist bei einem Mitarbeiter als Austrittsdatum der 31.12. eingetragen, obwohl er wahrend des
Jahres ausgetreten ist, so wurde das Austrittsdatum erst nach der letzten Abrechnun gim

Personal stamm eingetragen.

Alle Statistiken greifen fiir die Abrechnung aber auf die Lohnabrechnungsdaten zu (Tabelle 079).

Das Austrittsdatum wird mit der letzten Abrechnung in die Lohnabrechnun gsdaten geschrieben. Sie
kdnnen dieses Datum nachtréglich in die letzte Abrechnung eingeben Uber Abrechnungen

bear beiten, Mitarbeiter auswahlen, letzte Abrechnung des Mitarbeiters auswéhlen und das

Austrittsdatum eintragen. Kontrollieren Sie auch, ob das A ustrittsdatum gesetzt ist im Personalstamm.

Ist ein Mitarbeiter auf einer Statistik zwei Mal aufgefiihrt worden, so bedeutet dies, dass dieser
Mitarbeiter wahrend des laufenden Jahres aus - und wieder eingetreten ist. Ist das nicht der Fall, so
wurde zwisch en zwei Abrechnungen das Eintrittsdatum verandert oder der AHV -/ALV -/INBU-Code

geandert. Das muss so sein, jede Anderung verlangt eine neue Zeile.

Archivieren Sie die Lohnausweise. Erledigen Sie dies, bevor Sie in den Mitarbeiterdaten fur den
Lohnausweis An derungen vornehmen fiir das neue Jahr. Wenn im Nachhinein ein Lohnausweis
gedruckt werden muss, so werden die aktuellen Daten in den Lohnausweis geschrieben und nicht
diejenigen vom vergangenen Jahr. Aus dem Archiv kdnnen Sie den effektiv ausgestellten Lohnausweis

wieder drucken.

europa3000 AG Jahresabschluss arbeiten 201 8 12



Jahresabschluss

Im Hauptmenipunkt (5) wird der Jahresabschluss ausgefuhrt. Die abzuschliessenden

Lohnabrechnungen mussen mindestens fixiert

(Tabelle 079) als abgeschlossen markiert.

buchhaltung

II‘ Lohnabrechnungen
[2] vorerfassung/Ferien
Mitarbeiter-Stammdaten
Q Listen und Endauswertungen
= Abschluss fArchivierung
II‘ Jahresabschluss

& curopasooo

a Bison company

sein. Dabei werden samtliche Lohnabrechnungen

| Hinweis |

Der Jahresabschluss kann nach der letzten Abrechnung im gewahlten
Jahr durchgefihrt werden. Hierbei werden die Abrechnungen nach

Vollsténdigkeit gepriift und fixiert

Nach dem Jahresabschluss ist es méglich, weitere Abrechnungen fiir das

abgeschlossene Jahr zu generieren.

Diese kdnnen nachirdalich noch abgeschlossen werden.

Jahresabschluss fiir das Jahr

| Ferientage |

E Listen archivieren

Archiv verwalten

[ Bundesamt fiir Statistik (BFS)
ELM-Lohndatentransfer

Feriensaldo in Ferien Vorjzhr ubertragen
@ Ferienguthaben aller Mitarbeiter ins nachste Jahr vortragen (empfohlen)
(2 Ferienguthaben fiir alle Mitarbeiter auf O Tage setzen

Wenn Sie bestimmte Daten zusatzlich archivieren wollen, kbnnen diese wahrend des Abschlusses oder

im separaten MenUpunkt archiviert werden. Dabei werden

O Ferienguthaben fiir alle Mitarbeiter auf Tage setzen
| Archiv |
Lohnabrechnungen archivieren (empfohlen)
Lohnkenten archivieren (gesetzlich)
Lohnausweise archivieren (gesetzlich)

PDFDateien erstellt, welche Sie jederzeit

Zugriff haben. Die Lohnabrechnungsdaten bleiben in den Mandantendaten erhalten. Alle

Auswertungen kdnnen auch dort durchgefihrt werden mit der entsprechenden Jahreseingrenzung.

Listen-Archivierung > X%

[ Bbrechnungsperiode | ——— {Abrechnungslisten |- {Lohnausweis |
Abrechnungsjahr 2018| ‘ Mitabeiter-Stammblatt Lohnausweis Formular ‘
- [y |
@ Alle Mitarbeiter [[] Abrechnungsnachweis ®) Neuer Lohnausweis (NLA)
© Mitarbeiter auswahlen () Alter Lohnausweis (Hoch)
() Abrechnungen auswahlen [Z] Lohnkonten (@) Alter Lohnausweis (Quer)
© Selektion Firmenrekapitulation [] Kantonale Steverbehérde
- [Achiv-Ordrer | [7] Arbeitnehmer
[Z] AHV-IALV Bescheinigung [l Arbeitgeber
[[] Selektierte Archivlistenin [#] UVG-Bescheinigung
Ordner umleiten ‘ Hintergrundvorlage drucken

Aschenensag

Ftontien Verzechnen

Standaedrransig werden alle atchrnerien Listen sl POF-Dateien im Masdipsten-Versenchons sboelegt
In urgeschutzien Systemen sind dese Dattver derrzicige von allen Amwerdern lesder’
Ore imwernngen werden archient tete wavien

NS-5y3tems 02 e 0paI000 I0caNKunsemiTasts it s iR evE'data\chent S0V A ChVe06A_20
Fitonite Dasen
SA141_07 1500033 _000020 POF

europa3000 AG
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Demomandant europa3ii0 Dratum:  18.12.18
Weihermattstrasse 88 Zeit: 1058
CH-5000 Aarau Seite: 001

Lohnlisten-Archivierung

Mr. Datum Uhrzeit Listenname Dateiname Ablage-Ordner

0001 18.12.18 | 10:54 Personal-Stammblatt PS131_2018_12_000016.POF CAe3ksetupDiidataclient 333\datal\Archive0@ui 2015
0002 18.12.18 | 10:54 Personal-Stammblatt P=131_2018_12_000017 POF CAe3ksetupDBidataiclient 338\datal\Archived@ua_2018
0003 18.12.18 | 10:64 Personal-Stammblatt P=131_2018_12_000013 POF CAe3ksetupDBidataclient 388\datalArchived@ui_2018
0004 18.12.18 | 10:54 Personal-Stammblatt P3131_2018_12_000019.PDF CedksetupDBidataiclient. 995\datal\Archived@a_2015
Q005 18.12.18 | 10:54 Personal-Stammblat P3131_2018_12_000020.PDF CAedksetupbtdataiclient. 983\ data\ArchiveD@A_2015
Q00E 18.12.18 | 10:54 Lohnabrechnungen S4141_01_15.00002_000016.PDF Cle3dksetupD&iudataiclient. 988\data\archiveDdua_ 2010
Q00T 18.12.18 | 10:54 Lohnabrechnungen S4141_02_15.00007_0000156.PDF CleldksetupD&udataiclient. 983\data\drchiveD@ui_ 2010
Q008 18.12.18 | 10:54 Lohnabrechnungen S4141_03_15.00012_000016 PDF CAe3dksetupDSidataiclient 338\datal\Archive0@ui_ 2010
Q00% 18.12.18 | 10:54 Lohnabrechnungen S4141_04 15.00017_000016 PDF CAe3dksetupDSidataiclient 338\datal\Archive0@ui_ 2010
0010 18.12.18 | 10:54 Lohnabrechnungen S4141_05_15.00022_000018 PDF CAe3ksetupDBidataclient 338\datal\irchived@ui_2010

Der Jahresabschluss kann auch  ausgefiihrt werden, wenn nachtréaglich noch Abrechnungen ins
abgeschlossene Jahr zu erst ellen sind. Die nachtraglich er stellten Lohnabrechnungen missen
wiederum mindestens fixiert werden, bevor der Jahresabschluss nochmals gefahren werden kann. Im
Sinne der Bilanzwahrheit ist es jedoch zu vermeiden, dass nochmals Abrechnungen im Vorjahr erstellt
werden, wenn die Endauswertungen bereits erfolgten, oder wenn die Zahlung im neuen Jahr

ausgefuhrt wurde (auch wenn es das Vorjahr betrifft).

Der Feriensaldo kann ins Vorjahr tGbertragen werden. Dabei ist zu beachten, dass dieser Vortrag nur

beim ersten Jahresabschluss gemacht wird.

europa3000 AG Jahresabschluss arbeiten 201 8 14
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Anfangsarbeiten (vor dem 1. Lohn im neuen Jahr)

Lohnarten -/Abzugsarten - und Arbeitgeberleistungen

Werden Pramien neu festgelegt, missen  diese bei allen Mitarbeitern angepasst werden.

Wird mit %-Abzugen gearbeitet, so miissen im Abzugsarten -/Arbeitgeber -Stamm die Lohnarten

geandert werden.

Hinweise: Diese Arbeiten m {ssen unbedingt vor der 1. Lohn abrechnung im neuen Jahr ausgefihrt
werden, weil diese Anderungen alle Lohnabrechnungen betreffen. Nach jeder Anderung der Stamme

missen diese ausgedruckt und fiir die Revision abgelegt werden.

Unter dem Mendpunkt 6.1 im Lohnartenstamm wird die gewiinschte Lohnart aufgerufen

ohnbuchhaltung

|I| Lohnabrechnungen
Vaorerfassung/Ferien
Mitarbeiter-Stammdaten
Listen und Endauswertungen
Abschluss / Archivierung
= E Grund-/Stammdaten
|~ |I| Lohnartenstamm

Nach der Auswahl der ge  winschten Lohnart, um den Prozentsatz und den Héchstlohn an zupassen,

wird Uber die Funktionstaste (F6) die automatische Indizierung aufgerufen

Lohnartenstamm #
‘Datendelmls F1
LA-Cod Bezeichnung Art Anzahl oder % von oder & Basis  Bruttobetrag LSE BVG &8
1651 | Nettolohnausgleich 0 0.00 ooy o [ “’-”“‘z‘e“‘z”"-"h““‘Be"‘e"‘””ﬂe"] F2
2004 | NBUVBeitrag 1 16000 ° 0.00 ool o ‘;orm‘.,emm,,g Fa
2004 | NBUV-Beitrag 1 0.00 0.00 0
1953 | Naturalleistungen Expatriates 0 0.00 000/R 0 ‘L"""“ kopieren Fa
1076 | Nachtzulage 0 0.00 0.00]J 0 ‘Dmcken 5
1075 Nachtdienstzulage 0 0.00 0.00|J 0
1620 | M\ETaggeld 0 0.00 0.00|v 0 Automatische Indizierung é Fé1|
1621 | MvRente 0 0.00 0.00 Y 0 ‘Schnmstel\en und Zuordnungen F7 |
1640  Mutterschafisentschadigung 0 0.00 0.00|Y 0
000 T = e 2ol @ ‘Slammdaten in einem anderen Mandanten iibertragen e |
1962 | Mitarbeiteroptionen 0 0.00 000/R |0 ‘Lcnnanen-mterkategcms.en(Bezugs-;Ahzugs-;Arbe.tgeber—Lohnanaw) F3 |
1610  Militarerganzungskasse [MEK] 0 0.00 0.00|Y 0
1605 | Wilitardienstkasse [MDK] 0 0.00 0.00|v 0 ‘F”""""”S'“‘e”b"-‘c"’e'b”@ F1D|
1060 | Mehrarbeit 0 0.00 000/ P |0 ‘AHV,ZWmnungen ShifiFT
2042 Lohnzession 0 0.00 0.00 0
1420 | Lohnnachgentss 0 0.00 0008 o ‘Aulcm. Ubertragsfunkiion ven Lohnarten ShifiF2
1665 | Lohnausfall KAISW [SL] 0 0.00 0.00 0 ‘Mita,bei(em,gaben ShiF3
1660 | Lohnabzug KAISW [ML] 0 0.00 cooly o
1300 | Lohn bei Unfall 0 0.00 0.00]1 0 “’-”"’d”””ﬂe” Kinderzulagen ShiftF4
1202 Lohn bei MilitardienstZivilschutz 0 0.00 0.00 1 0 ‘Zwmnungen Familien-Ausgleichskassen ShiftF5
1301 | Lohn bei Krankheit 0 0.00 0.00]1 0
1303 | Lohn bei Aus- und Weiterbildung 0 0.00 0.00/1 0 ‘7- d obligatorisch i ShiftFe
1019 Lektionenlohn 2 0.00 0.001 o ‘Zwmnungen Norschiss ShiftF7
1214 Leistungspramie 0 0.00 0.00|Q 0
2010 KTG-Beitrag (fxer Betrag) 5 o5 000 5 ‘Zuordnungen Bundesamt fir Statistik (BFS) ShiftFe |
3015 | KTG-Beitrag (fixer Betrag) 0 0.00 0.00 o ‘Auswahlﬁ\«erwechse\we.secBezugs-:.qnzugs-:Arbengeber-mnnanen] ShiftFg |
2011 | KTG-Beitrag 1 0.00 0.00 ' -
‘Lﬂhnart léschen Crix |
(e Lot i p—
TR IREE I NN s -

(1) Bei der automatischen Indizierung kénnen alle Mitarbeiterstammdaten oder nur gewinschte
angepasst werden. (2) Die gewiinschten Feldanderungen werden auf dem 2. Fenster vorgenommen.

Im Beispiel wird die Prozentzahl und der Hochstlohn angepasst

europa3000 AG Jahresabschluss arbeiten 201 8 15



Automatische Indiz

erung 2004 NBUV-Beitrag

{ Funk

 (Frtuelie o]
Lohnartencode W‘

Sprache 1 MBUV-Beitrag

Sprache 2 Contribution LAA

Sprache 3 MBUV (Mon-occ accident ins )

Mitarbeiterstammdaten indizieren
[E] Unverbuchte Abrechnungen indizieren

nach

[ Abrechnung-: +

Riickrechnung eder Mutation drucken

Erweiterte Selektion

Selekti bl
= ]
(®) Alle Mitarbeiter
(D) Aktive Mitarbeiter
D) Ausgetretene MA
@ Mitarbeiter manuell auswahlen

(Z) Mitarbeiterdaten-Selektion

@ Abrechnungs-Selektion

@ Aktuelle Lohnart in Personal /
Abrechnungs-Stamm hinzufiigen

@ Aktuelle Lohnart durch eine
andere Lohnart ersetzen

(@ Mktuelle Lohnart aus Mitarbsiter /
Abrechnungs-Stamm léschen

@ Direkte Felddnderung

& curopasooo

a Bison company

Feldanden hnart : 2004 NEL
Bemerkungen F2
Feldbeschreibung E3
Lot I I MBUV-Beitra Berect rt 1
o l . | o Feldinhaltiéschen  F4
Abbruch Esc
@ Alten Inhalt liberschreiben @ Prozentfeld
@ Alten Inhalt zum neuen addi @ Mengenfeld
T Prozentual Berechnung ) Basisfeld
(T Alten Inhaltléschen (@) Endbetraa
Bezugsbasis Bruttoabzug Hochst = rt t 2
=15 O 148200 [
{ Finanzen
Sollkento | [%] Kostenstelle USTAST [ ] Variable Lohnart
Habenkonto - Kostenart _ MwSt-Code - =
R DY H X |

Vor der Ausfilhrung kénnen die Anpassungen tber den Bildschirm tberprift werden. Im Beispiel wird

nur das Prozentfeld angepasst, da der Hochstlohn bereits korrekt erfasst ist.

Datum: 07.11.17 ‘

Demomandant europa3000
Weihermattstrasse 86 Zeit 13:50
CH-5000 Aarau Seite: 001

AUTOMATISCHE INDIZIERUNG
Lohnart - direkte Feldanderung: 2004 NBUV-Beitrag
Anderungs - Parameter #Opt1:1#0pt2:1# 086:1.6500# 040:148200.00

Bruttobetrag Hochst-/Mindestiohn
Abrech. Abrechnungsperiode Indizierungsfelder
Nr Name / Vorname Eintrittam  Austrittam Nummer von bis vorher nachher
000017 Aebi Anna 15.05.1995 Personalstammdaten Prozent 1.6000 1.6500 |
000016 Bosshard Peter 01.02.2000 Personalstammdaten Prozent 1.6000 1.6500
000020 Duss Regula 01.04.2011 Personalstammdaten Prozent 1.6000 1.6500
000018 Estermann Michael 01.06.2011 Personalstammdaten Prozent 1.6000 1.6500
000019 Ganz Heinz 01.09.2011 Personalstammdaten Prozent 1.6000 1.6500 ‘
Die Ruckfrage «automatische Indizierung starten» fiihrt die Anpassungen definitiv durch mit der

Auswahl «Ja» .

Automatische Indizierung starten 7

Ja Nein

|

| | apbruch

europa3000 AG
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Nach der abgeschlossenen Indizierung erscheint die Riickmeldung, wieviel Mitarbeiter angepasst
wurden.

Anzshl verarbeitete Mitarbeiterdaten
Anzahl verarbeitete Abrechnungen

Total verarbeitete Daten

LD |

Nach der automatischen Indizierung muss der Prozentsatz im Lohnartenstamm noch manuell
angepasst werden.

Lehnartenstamm #

LA-Cod Bezeichnung Art Anzahl oder % | von oder & Basis  Bruttobetrag LSE BVG
1651  Nettolohnausgleich 0 0.00 0.00 Y 0
2004  NBUV-Beitrag 1 1.6000 o 0.00 000 L 0
3004  NBUV-Beitrag 1 0.00 0.00 0
R ENTEIER Abzugs-Lohnart : 2004 NB
1076 Machtzulage] R i
1075 Nachtdienst
(Defrion] EREEaT IBemerkungen 2ur Lohnart F2
1620 | MV-Taggeld L= —
Code Typ  Bezeichnung Sprache 1 Art Anzzhl oder % Basisbetrag Betrag Feldbeschreibun F2
1621 MVRente - <
500 TiTioeaE [oo4 |2 [3] [NBUVBeitrag [ | [Basis 3OVE)|[ 0.00]
L M“ e;;c: Sprache?  [Contribution LAA Lz =
STES P | | Sprached  NBUV (Non-occ.accident ins.) Sy Lohnarten Kostenstellen-Splitung ~ F7
1962 WEEREENCY || Betrag inklusive MhwSt =}
1610 Militarergand [m B b ] Eintrag in Lohnausweis-Beiblatt F9
1605 | Militardienst|
e = Berechnungsart Hochst-/Mindestiohn EI | [ .
1060  Mehrarbeit
Obertragslohnart
2042 Lohnzessior| Abzugslohn Zuordnung Héchst-/Mindestiohn
1420  Lohnnachgg Bundesamt fir Statistik (BFS) W Héchstlohngrenze 2
1665 | Lohnausfall
[Finanzen
1660  Lohnabzug ——
1300 | Lohn beiUn|| | Sdllkonto Div. 3] K 3] usTwST |
1302 Lohn bei Mif | |* [ [2] [ [3] MwStCode
1301 Lohn beiKrg ‘riL NLA [14. Weitere Gehal
1302 | Lohn beiAu
1019 | Lektioneniof]| | ) KeinEinirag D| | o |
YR 8 8- Beitrsge ARV /1Y /EQ /ALY / NBUY S —
2010 | KTG-Beitrag| ® lglgj"””'cg_e :'I:';g;; ‘Sa”le
3015  KTG-Bsitrag| LSBT S
(@) 12. Quellensteuerabzug
2011 | KTG-Beitrag|
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Quellensteuer Ta rif-Code
Bei der ESTV finden Sie eine Beschreibung und die Tarife, Homepage:

https://www.estv.admin.ch/estv/de/home/direkte

bundessteuer/quellensteuer/dienstleistungen/tarife

-herunterladen.html

Die Tarife kbnnen heruntergeladen werden. Prifen Sie, ob neue Codes fir di

vorliegen. Neue Tarifcode unter Hauptment

Quell ensteuertabelle einlesen.

Lehnbuchhaltung

II‘ Lohnabrechnungen
Vorerfassung/Ferien

IE‘ Mitarbeiter-Stammdaten
E‘ Listen und Endauswertungen
Abschluss /Archivierung
= [E Grund-/stammdaten
F II‘ Lohnartenstamm
F IE‘ Quellensteuertabelle
F Firmenstruktur/abteilunge
F E‘ Kinderzulagenverwaltung
F Fibu-Integration
F E Grundeinstellungen
£ Automarische Ubertragsfel
H Automatische Prozessze
L |§| Alte Lohnabrechnungen lag
Zuordnungen und Referenzen

Zuerst den gewinschten Kanton auswéhlen und Uber F9 oder direkt wahlen Quell
importieren.

[GultlgeTarlf—Code.s vom aktuellem Kanton F1 ‘

Abl | Kanton i FL / Auslander QST-ID -
S caa o [Tanfgruppe:« Allsinstehends F2 ‘
Al Appenzell Innerthoden [Tarifgmppea Allcinverdiener F3
AR Appenzell Ausserrhoden
BE | Bern /Berne [Tarifgruppe C: Doppelverdiener F4
Io |FRECRETG Quellenstever-Tarifcodes drucken F5
BS | Basel-Stadt
FR | Freiburg / Fribourg [Tanfgruppe D: Nebenerwerb F6
GE | Genéve [Tanfgruppe[} Grenzganger F7
GL | Glarus
GR | Graubinden [Tarifgruppe K.S.V: Kantone GR. GE, VD. F&
U |Jura Quellenstevertabelle importieren F9
LU  Luzern
NE  Neuchatel [GultlgeTarlf—Code.slur alle Kantone ShiftF1
NW | Nidwalden Glltige Tarif-Codes vom aktuellem Kanton F1 CHiX
OW | Obwalden Tarifgruppe A: Alleinstehende F2
SG St Gallen Tarifaruppe B: Alleinverdiener F &
§H | Schaffhausen Tarifgruppe C: Doppelverdiener F4 Esc
SO | Solothurn Quellensteuer-Tarifcodes drucken Fs
3% |gilja Tarifgruppe D: Nebenzrwerb F5
TG  Thurgau ]

Tarifgruppe G: Grenzganger F7
Tl Ticino
A Tarifgruppe K,5,V: Kantone GR, GE, VD, F§
i Quellensteuertabellg importieren Fo |
Vs | wallis Gilltige Tarif-Codes fir alle Karone  Shift+F1
ZG  Zug Zeile l6schen Crrl+x
ZH  Ziirich Neue Zeile einmischen Ctrki

Abbruch Esc
» (7 > [r ]

oo [ (S (9 6= X |

Das gewlinschtes Text

-File Gber den Pfad auswéhlen und importieren.

Hinweis: Der Import kann einige Zeit in Anspruch nehmen.

Quellensteuertabelle importieren

Pfad Quellensteuer-Datei

|CaTempiTAR 18AG bt

Tabellen konnen heruntergeladen werden:

hitps /iwwew.estv admin.chiestvide/home/direkte-bundes steueriguellensteuer/dienstleistungentarife-herunterladenhiml

[

[
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Fakturierung (Modul MO11)

Jahresnummerierung
Ob Sie im neuen Jahr die Jahresnummerierung der Belege fortsetzen oder aber neu damit beginnen

mochten, kdnnen Sie wie folgt definieren: Im Register Betriebswirtschaft unter Mentpunkt Jahresend -
Funktionen geben Sie die neue Jahresnummerierung ein. Die Jahreszahl gilt fiir alle Bele ge und
entspricht den ersten beiden Ziffern der Belegnummer. Wenn Sie eine andere Nummerierung wollen,

z.B. Beleg abh@ngig, so kont akParinmren Si e | hren europas3

1. Register «Betriebswirtschaft»

Programme | Betriebswirtschatt 1 zeigeoptionen  Datenbank  Werkzeuge  Externe Programme

%

MwSt WWeitere MwSt Buchungskurs Kurs  Kurs
vereinbart vereinnahmt Abrechnungen Einstellungen Ankauf Verkauf

ecihi q

2. «Jahresnummerierung Belege» auswéahlen

Jahresabschluss

Jahresabschluss starken
Jahresabschluss wiederhalen

Alle Umsatze |Gschen

©
©
©
(s

Jahresnummerierung Belege

> |

3. Weiter mit J-Zl ODER den Tasten Enter ODER PgDn
4. In diesem Fenster das gewtlinschte Jahr angeben.
Im Beispiel ist das Jahr « 19». Diese Angabe fuhrt dazu, dass die Belege jeweils  das Préafix «19»

erhalten. Der erste Beleg, der nun erstellt wird, hat die Belegnummer « 1900001».

Jahresnummerierung Belege

Jahresnummerierung

Sie konnen die Nummernkreise aller Belege aus Einkauf, Auftrag und
Fakturierung mit einer vorangestellten Jahreszahl versehen (z.B. 1300001).
Tragen Siedie zwei Ziffern des gewlnschten Jahres in untenstehendes Feld ein.

Jahr ml

| 2 < |

5. Nachdem man den Vorgang in diesem Fenster mit «Ja» bestétigt, werden die Belege

initialisiert.

Jahresnummerierung fur Belege

initialisieren?

Ja
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Kostenstellen -Rechnung (Modul MO027)

Jahresabschluss

Der Jahresabschluss fiihrt den letzten Monatsabschluss durch, [6scht anschliessend samtliche
Buchun gen und setzt sémtliche Ist -Werte auf null zuriick. Bestehende Buchungen vom neuen
Geschéftsjahr werden automatisch Ubertragen. Die kumulierten Jahreswerte sind nach dem Abschluss
im Vorjahr ersichtlich.

Um den Jahresabschluss durchzufuhren, missen zuvor folgende Arbeiten erledigt werden:

In der Finanzbuchhaltung missen fir das abzuschliessende Geschéftsjahr alle Buchungseintrage
erfasst und verbucht werden. Es dirfen keine Buchungen mehr im Hilfsbuch existieren.

In der Finanzbuchhaltung muss die Erfassungsperiode fiir das neue Geschéftsjahr angepasst werden.

In samtlichen Nebenbtichern dirfen fir das abzuschliessende Geschéftsjahr keine Belege mehr erfasst
werden. Samtliche vorhandenen Belege missen verbucht sein.

MP 5 Budgetvorgaben
Unter diesem Menupunkt kann das Budget fir das aktuelle und fiir das Folgejahr eingetragen werden.

MP 7.2 Monatsgewichtungen
Unter diesem Punkt verteilt das Programm den unter Punkt 5.3 im Feld "Budget néachstes Jahr"
eingetragenen Betrag analog dem diesjahrigen Budget auf die einzelnen Monate.

Aktuelle Periode einstellen
Nach dem Abschluss stellt das Programm automatisch die nachste Buchungs periode ein. Uberprifen
Sie jedoch den Monat und das Jahr , in welchem Sie nach dem Abschluss buchen méchten

Hinweis: Ein Buchungsdatum, das grosser ist als der aktuell eingestellte Monat, tibersteuert die Periode!

MP 7.5 Datenbankchecklauf

Dieser Menupunkt fihrt alle Datenbank  -Checklaufe (1 Kostenste llen-Artenstamm, 2 Struktur
Vorkostenstellen, 3 Standardbuchu  ngen) in einem Lauf durch. Zur Pflege und Wartung des Systems
kann in der Kostenstellen -Rechnung von Zeit zu Zeit oder Ende eines Geschéftsjahres eine Uberpriifung
der Datenbanken durchgefiihrt werden. Somit werden alle Verkniipfungen , Strukturen und
Kostenstellen/ -arten Uberprift und bei allfalligen Problemen wird ein Fehlerprotokoll ausgegeben.
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