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1 Einleitung 

Mit der Swissdec-Zertifizierung und der neuen Möglichkeit der elektronischen Lohnmeldung (ELM) an die 

Versicherungen, ist es zwingend notwendig, dass die Grunddaten sehr sauber gepflegt und bereinigt 

werden. Der Aufwand für das Update ist schätzungsweise ähnlich wie bei einer Inbetriebnahme des Lohn-

Moduls. 

Dieses Dokument dient als Checkliste für die Vorbereitungen Ihres europa3000™-Systems, damit das Up-

date nachher reibungslos durchgeführt werden kann.  

 

2 Vorbereitung 

Zur effizienten Vorbereitung des Updates müssen gewisse Arbeiten in Ihrem europa3000™-System ausge-

führt werden. Zudem müssen einige Unterlagen für Ihre Lohnbuchhaltung organisiert und komplettiert 

werden. Für das Update benötigt es zusätzliche Ressourcen Ihres Servers, dies muss ebenfalls vorgängig 

mit Ihrem IT-Partner abgeklärt werden.  

 Was muss vor dem Update getan und/oder organisiert werden? 

a. ELM-Versicherungsprofile der Versicherer (AHV/FAK/UVG/UVGZ/KTG) 

b. Alle Adressen der Versicherer im europa3000™-Adressstamm erfassen 

c. Quellensteuer ID / Quellensteuer Buchungskreise (teilweise pro Kanton) 

d. AHV-Kassennummer 

e. Arbeitgeber AHV-Mitglieder-/Abrechnungsnummer  

f. Genaue und komplette Personalinformationen (z.B. Pensum) 

g. QR-IBAN-Nummer (wenn QR-Rechnung Erstellen eingeführt werden soll) 

h. Vergleich BI/ER: gleicher Gewinn/Verlust in beiden Abrechnungen 

i. Korrekturbuchungen: verbuchen, wenn vorhanden 

j. OP Debi: Stimmen die Saldi in der FiBu mit der OP-Liste überein 

k. OP Kredi: Stimmen die Saldi in der FiBu mit der OP-Liste überein 

l. Alle unnötigen (Test, Kopien etc.) Mandanten löschen, es sollen nur noch die produktiven 

Mandanten vorhanden sein 

m. Speicherplatz auf Server erhöhen (je nach Grösse des Systems, mindestens 20GB) 

Alle ELM-Versicherungsprofile/Verträge sollten vor der Migration/Einrichtung beschafft werden. 

Swissdec bietet dazu folgende Informationen an: 

https://www.swissdec.ch/de/anwender/swissdec-einfuehren/grunddaten-und-versicherungsprofil/ 

 

 Die Lohndaten archivieren 

Die Lohndaten müssen zwingend archiviert werden, da ab Revision 09 die Lohnausweise aus einem alten 

Jahr nicht mehr erstellt oder nochmals gedruckt werden können. 

 

 Versicherer  

Alle Versicherer sowie die Firma, sprich Mandant, im Adressstamm anlegen/erfassen. 

https://www.swissdec.ch/de/anwender/swissdec-einfuehren/grunddaten-und-versicherungsprofil/
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3 Parameter Firmen Zuordnung (neues Fenster) 

 
 

1. Firma eintragen 

2. Quellensteuer ID und Buchungskreis 

3. Betriebs- und Unternehmensregisternummer (BUR)  

4. Betriebliche Arbeitszeit in Stunden und/oder Lektionen 

5. UID-BFS-Nummer (wird im Mandanten hinterlegt) und in diesem Fenster angezeigt. 

Hinweis: Feld muss zwingend 15 Zeichen lang sein (CHE-112.XXX.XXX ohne MWST) 

Die BUR-Nummer kann online unter https://www.uid.admin.ch, MyUID oder telefonisch angefragt wer-

den. Die Anmeldung über MyUID erfolgt mit der UID CHExxxXXXxxx (ohne Punkt) und dem entsprechen-

den Passwort. 

Anmelden → dann BUR-Nummer herausfinden 

 

 

 

Falls die Login-Daten nicht verfügbar sind, können diese telefonisch erfragt werden: 

Bundesamt für Statistik BFS, UID, Espace de l’Europe 10, CH-2010 Neuchâtel 

Tel: +41 800 20 20 10, von Montag bis Freitag 08:30 – 11:30 / 14:00 – 16:00 

Hinweis: Das Bundesamt für Statistik kann auch direkt Auskunft über die BUR-Nummer geben 
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https://www.uid.admin.ch/
tel:+41%20800%2020%2020%2010
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4 Parameter Familienausgleichskasse (FAK) Zuordnung 

 
 

1. Genaue Adresse(n) 

2. Mitgliedernummer(n) 

3. FAK-Nummer(n) und ev. Subnummer(n) 

4. Beitragssatz (dient hier nur als Info) 

5. Definition der Zulagen (sind nur informativ, haben keine Wirkung) 

 

5 Versicherungs-Zuordnungen 

 UVG/UVGZ/KTG Versicherungsdaten 

Die Versicherer bieten spezielle ELM-Versicherungs-Profile an. Diese können telefonisch oder per Mail an-

gefragt werden. 

Hinweis:  Die Umstellung auf ELM muss dem Versicherer ebenfalls mitgeteilt werden. Normalerweise ist 

beim Versicherer hinterlegt, dass man in Papierform oder eben via ELM meldet. 
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 Parameter AHV  

 

1. AHV-Parameter hinterlegen 

2. Kassennummer und Mitglied-/Abrechnungsnummer hinterlegen 

3. AHV-Adressauswahl aus Adressstamm 

 Beispiel UVG Versicherungs-Profil 

  

(Abb. Muster-Versicherungspolice) 
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Hier werden die von der Versicherung erhaltenen Codes  

und die passenden Lohnarten hinterlegt 
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 Beispiel UVGZ Versicherungs-Profil 

(Abb. Muster-Versicherungspolice) 
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 Beispiel KTG Versicherungs-Profil 

(Abb. Muster-Versicherungspolice) 

 

 

 

 

Hinweis: Die BVG-Daten können hinterlegt werden.  

Die Daten werden aber nicht für ELM verwendet und auch nicht automatisch übermittelt. 
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6 Personalinformationen anpassen und ergänzen 

Um die Mitarbeiterstammdaten korrekt einzupflegen, müssen die markierten Felder erfragt und vorberei-

tet werden. Ohne diese Felder kann keine Lohnabrechnung erstellt werden.  

 

 
 

Bis Revision 08  
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7 Checkliste  

• ☐ BUR-Nr. (Betriebs- und Unternehmensregisternummer) 

• ☐ UID (Unternehmens-Identifikationsnummer) 

• ☐ Komplette Personalinformationen 

• ☐ AHV:  

o  AHV-Nr.  

o AHV - Mitglied-Nr. 

• ☐ UVG/UVGZ/KTG: 

o Name Adresse der Gesellschaft  

o Versicherer-Nr. 

• ☐ QST-ID oder SSL-Nummer (auch Arbeitgebernummer genannt) und Buchungskreis (sofern ge-

nutzt) 

• ☐ Genaue und komplette Personalinformationen (gemäss Punkt 6.) 

• ☐ Lohnausweise und Lohnabrechnungen der Vorjahre archiviert. 

• ☐ QR-IBAN-Nummer organisieren (wenn QR-Rechnung Erstellen eingeführt werden soll) 

• ☐ Vergleich BI/ER: gleicher Gewinn/Verlust in beiden Abrechnungen 

• ☐ Korrekturbuchungen: verbuchen, wenn vorhanden 

• ☐ OP Debi: Stimmen die Saldi in der FiBu mit der OP-Liste überein 

• ☐ OP Kredi: Stimmen die Saldi in der FiBu mit der OP-Liste überein 

• ☐ Mandanten sind bereinigt 

• ☐ Speicherplatz auf Server erhöhen (je nach Grösse des Systems, mindestens 20GB) 

 

 


